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KNIHOVNI RAD
je vydan na zakladé rozhodnuti zastupitelstva obce Omice o provozovani knihovny ze dne

1 ZAKLADNI USTANOVENI

1.1 Poslani knihovay

Knihovna je knihovnou zdkladni ve smyslu § 3 a 12 zdkona & 257/2001 Sb. (knihovni
zakon) a je ziizena za Gcelem poskytovani vefejnych knihovnickych a informacnich
sluzeb pfi zachovani rovnych podminek pro vSechny obdany, uspokojovani kulturnich a
informacnich potieb a k vSestrannému napomdahani viem formam vzd&lavani obcant

1.2 Sluzby knihovny
Knihovna je knihovnou s univerzalnim knihovnim fondem, ktera:

s pljéuje knihy, noviny, Casopisy a dal$i knihovni jednotky, a to absenéné nebo
prezenéné podle jejich charakteru a pfislusnych autorskych prav,

e poskyiuje specializované informace o literatufe a jejich tvircich, vieobecné

informace a informace o svém regionu,

pfipravuje a uskuteéfiuje besedy o literatufe a jejich tvircich, vystavy apod.,

zprosttedkovava na vyzadani literaturu a informace z jinych knihoven,

poskytuje daldi sluzby ze zakladnich odvozené nebo na né navazujici,

umoziiuje vyuZit internetové sluzby dle Provozniho fadu internetu, ktery je piilohou

Knihovniho fadu.

1.3 Poplatky

o Zakladni sluZby poskytuje knihovna podle § 4, odst. 2 zdkona 257/2001 Sb.
bezplatné. Placené sluzby knihovna poskytuje podle § 4, odst. 2, pism. a) az c)
knihovniho zdkona, resp. odst. 3 a 4 tamtéz,

¢ knihovna uétuje poplatky (Uhradu skute¢né vynaloZenych nakladd) za registraci
uZivateld a za nékteré specializované sluzby,

o veSkeré finanéni Castky (manipulaéni poplatky, poplatky za sluZby, sankéni
poplatky apod.) isou knihovnou &tovany podle zasad Knihovniho fadu a ve vy§i
stanovené Cenikem, kiery je piilohou Knihovniho fadu.

2 CTENARI A UZIVATELE KNIHOVNY

2.1 Podminky pro pFijeti za ¢tenare knihovny

2.1.1 Ctenafem knihovny se stava fyzicka osoba vydanim &tenafského prikazu na
zakladé podepsané piihlasky vyplnéné podle pfedlozenych osobnich dokladh
(obansky prikaz).

2.1.2 Xnihovna vyZaduje k registraci ¢tenafe nasledujici udaje: jméno, piijmeni,
bydligté, datum narozeni.




2.1.3

2.1.4

2.1.5

PHi zpracovani osobnich udaji postupuje knihovna podle zdkona ¢. 101/2000 Sb.

resp. podle vnitfni Smérnice o shromazd'ovani a zpracovani osobnich tdaji, kterd

je pfilohou Knihovniho fadu.

Ctenafem knihovny se miZe stat:

e osoba s trvalym bydlidtém v mist€ plisobnosti knithovny a pfilehlém regionu, ktera
tuto skutecnost doloZi ob¢anskym prikazem,

e dit¢ do 15 let, které predlozi pisemny souhlas rodi¢d nebo jinych zakonnych
zastuped ve formé podepsané Stenaiské piihlasky ditéte.

Podepsanim ¢tenaiské prihlagky se ¢tenaf zavazuje, Ze bude pinit viechna
ustanoveni knihovniho Fadu, véetné zavazku platit poplatky a ubradit pfipadné
ziraty a poskozeni paj¢enych knihovnich jednotek. Podepsanim ¢tenafské
ptihlasky ditéte do 15 let rodice &i jiny zakonny zastupee piejima odpovédnost za
dodrZovani fadu ze strany ditéte.

2.2 Ctena¥sky pritkaz

2.2.1

oy

Ctenafsky prikaz je dokladem &tenafe pro styk s knihovnou. Je nepienosny. Bez
Stenafského prikazu se dokumenty zasadné nepdjéuji, je moiné je pouze ve
vyjimecnych piipadech vratit.

Kazdy Stenar mtize mit v jedné knihovig pouze jeden Stenatsky prikaz: Clenat
odpovida za kaZzdé zneuZiti tenafského pritkazu.

2.3 Poplatky

2.3.1

2.3.2

2.3.3

Eviden¢ni poplatky je ¢tenaf povinen zaplatit do mésice po vyprieni jejich
platnosti, klera je 12 mésict.

Je-1i &tenatsky prikaz popsany zdznamy o vypdjékach, novy se vystavuie zdarma.
Za vystaveni duplikatu ztraceného nebo zni¢eného &tenafského prikazu zapiati
Etenaf poplatek podle Ceniku.

Pracovnici knihovny poplatky neplati.

2.4 Povinnosti ¢tenare

2.4.1

2.4.2

2.4.3

2.4.4

2.4.5

2.4.6

Ctendf je povinen:

Seznamit se s knihovnim ¥adem a fidit se jeho ustanovenim, respektovat pokyny
knihovnika, podrobit se stanovenym kontrolnim opatfenim, ktera jsou potfebna
pro ochranu majetku knihovny.

Prohlédnout si pfi piijéovéani knihovni jednotky a jsou-li poSkozeny, ohlasit to
ihned knihovnikovi. Jinak &tenaf nese odpovédnost za kaZzdé poSkozeni, které
bude zjiténo pfi vraceni a je povinen uhradit knihovné naklady na opravu nebo
nahradu dila.

Zachdzet s vypti¢enymi knihovnimi jednotkami $etrné, nevyjimat je z ochrannych
oball, chranit je pfed poskozenim, ztratou a kradeZi, nepijcovat je dal§im osobam
a vratit je do knihovny ve stanovené lhité. Nevystithovat a nevytrhavat z nich,
nevpisovat do nich poznamky a nepodtrhavat éasti textu,

P#i onemocnéni ¢tendfe nebo jeho ¢lena domacnosti nakaZlivou nemoci nesmi si
podobu onemocnéni a karantény vyptjicovat. Pied vracenim vypiajcenych
knihovnich materidld musi je Stendf na vlastni naklady nechat dezinfikovat.
Respektovat autorskd prava a prava vyrobel stanovend obecné platnymi pravnimi
piedpisy.

Zachovavat ve viech prostorach knihovny klid a poiadek.




2.4.7 Pt odchodu z knihovny piedlozit ke kontrole vdechny vynasené knihovni
jednotky a na vyzvani piiruéni zavazadlo. Vyneseni kterékoliv knihovni jednotky
z fondu knihovny bez pifsluiného zdznamu o vyptijéee je pokladano za zcizeni.

3 PODMINKY ABSENCNIHO PUJCOVANI

3.1 Pro pujcovani knihovnich fond plati ustanoveni ob¢anského
zakoniku o pijovani véci

3.2 Omezeni absenéné pijéovanych knihovnich jednotek

3.2.1 O zplisobu zapfij¢eni dila formou absen&ni nebo prezentni vypiij¢ky rozhoduje
knihovna v souladu se svym poslanim, s autorskymi pravy vyrobcl vyjadienymi
v obecné platnych normdch a s poradavky na nutnou ochranu knihovniho fondu.
7 t&chto diivodii omezuje absenéni pijéovani z pfirunich fondi, z regiondlnich
fondh apod.

3.2.2 Na &tenafsky prikaz vystaveny ditéti do 15 let se pljéuje pouze literatura urcena
Ctenaitm této vékové kategorie, vyjimky povoluje knihovnik.

3.2.3 Nezaplati-li &tenaf piisluiné poplatky, bude mu ptjéovani pieruseno do uhrazeni

~poplatku. ... ...

3.3 Vypujéni ihity
3.3.1 Vypujéni thity se urduji podle typu knihovni jednotky

o knihy L. 1 mésic
@ CASOPISY +ttiniitiate it ittt 14 dni
® Ty e 21 dnf

3.3.2 Vypujéni hitta novinek a kniZnich tituld, které ma rezervovano vice Ctenaid,
miZe byt zkracena na 2 tydny a neprodiuZuje se. Stejné se neprodluzuji vypijéni
lhiity ¢asopist.

3.3.3  Vyplijéni lhiita mGzZe byt prodlouZena, poZada-li o to Ctenaf pied jejim uplynutim
a nezada-li dilo dalsi Ctenaf.

3.4 Rezervace knihovnich jednotek

3.4.1 Pokud z4da &tenai knihovni jednotku vypiijéenou jinym Ctenafe, milZe poZidat o
rezervaci.

3.4.2 Z4da-li o tentyZ titul vice &tenail, stanovi se pofadi podle chronologie zaznami.

3.5 Meziknihovni vypujcni sluzba

3.5.1 Jestlize ¢tenai zada dilo, které neni ve fondu knihovny, zprostiedkuje knihovna
jeho vypujéeni podle platnych zasad MVS z jiné knihovny. Ctendi musi
bezpodminedné dodrzet termin vrdceni pjujici knihovnou a respektovat i dalgi
stanovena omezeni a zaplatit manipulacni poplatek uréeny v Ceniku.

4 PODMINKY INFORMACNICH SLUZEB
4.1 Informaéni sluzby

4.1.1 Kazdy navtévnik knihovny ma pravo vyZadat si potfebné informace
z informaéniho aparatu knihovny.




4.1.2 Knihovna poskytuje Gstni informace o domaci i zahrani¢ni literatuie, odpovida na
faktografické dotazy.

Ustni informace poskytuje knihovna svym &tenaitm zdarma.

K vlastnimu vyhledavéani informaci zpfistupiiuje knihovna navitévnikiim fondy
piiruéni knihovny, Ctenafské katalogy.
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5 POPLATKY, UPOMINKY, NAHRADY

5.1 Poplatky z prodleni

5.1.1 Pokud &tendf nevrati vypiijené knihovni jednotky ve stanovené Thit&, zaplati
knihovné poplatky z prodleni. Uttuje se bez pisemného upominani.

Povinnost platit poplatky z prodleni nastava 14 dni po uplynuti vypljéni lhity.
Vyse poplatkt z prodleni je uréena v Ceniku.

Poplatky z prodleni lze prominout, jestliZe zpoZdéni bylo prokazatelné zpisobeno
zavaznymi piekazkami.
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5.2 Upominky

5.2.1 Ctenéf hradi knihovné néklady spojené s pisemnym upominanim.
752,27 Po mésidnim prekrodeni vyphjni Thity je Slenal upominan. Lhita miezi
jednotlivymi upominkami je 1 mésic.
5.2.3 Vy#i nakladi za jednotlivé stupn& upominek uréuje Cenik placenych sluzeb a
poplatki.
5.2.4 Zustane-li upomindni bezvysledné, nasleduje po Etvrté upomince vymahani pravai
cestou.

5.3 Nahrady

5.3.1 Ctenéf je povinen neprodlené nahlasit ztratu nebo poskozeni ptjcené knihovni
jednotky a ve 1hiité stanovené knihovnou §kodu zavinénou piimo nebo
zanedbanim povinnosti nahradit.

5.3.2 Zpilsobenou §kodu musi étendf nahradit podle pozadavku knihovny:

e nepodkozenym exemplafem tého? titulu a vydani,
e hrazenim nakladii na zhotoveni kopie vietné vazby.

Jestlize takova nahrada neni moZna nebo Glelna, mbZe knihovna dohodnout se
¢tendfem nahradu Skody:

e cxemplafem téhoZ titulu v jiném-vydani srovnatelné kvality,

e finanénim vypofadanim na zdkladé odbomého odhadu knihovnika vychdzejiciho
z ceny titulu na trhu v dobé& ztraty a z aktudlniho ceniku knihafskych praci,

¢ zhotovenim fotokopie celého dila.

5.3.3 V piipad& poskozeni nebo ztraty jednoho dilu vicesvazkového kompletu je Clenaf
povinen dat nahradou stejné vydani chybéjici ¢asti dila, jinak je knihovna
opravnéna zadat ndhradu za cely kompiet.

5.3.4 Ve viech ptipadech nahrady $kody uhrad{ ¢tenai knihovné navic poplatek za
tikony spojené s likvidaci zpisobené kody, véetn& nahrady knthovnického a
knihafského zpracovani ztracené nebo znicené knihovni jednotky podle Ceniku.

5.3.5 P{i mendim poskozeni tisténych materiald vhradi étenaf naklady na zhotoveni
kopii poskozenych stran a na pfevazbu, pfi poskozeni samotné vazby uhradi




pievazbu podle aktualniho ceniku knihafskych praci. UzZivatel je také povinen
ubradit opravu &i nghradu jim poskozeného specialniho obalu.

6 ZAVERECNA USTANOVENI

6.1 Stiznosti

Veskeré stiznosti, oznameni a podndty tykajici se sluZeb knihovny miize &tenar sdélit
knihovnikovi nebo pisemné. Pro jejich vyfizovani plati ustanoveni piislu$nych
zékonnvch norem.

6.2 Zruseni prava pouzivat sluzeb knihovny

6.2.1 Uzivatel, ktery hrub¢ poruil nebo opakované porusuje knihovni fad, poskodil
vypiijéené knihovni jednotky nebo zafizeni knihovny, méZe byt vedoucim
knihovny zbaven prava pouzivat jejich sluZeb. Povinnost nahradit zpisobenou
Skodu neni dotéena.

6.2.2 Do knihovny nemaji pfistup a budou z ni vykazany osoby v podnapilém stavu,

..0soby.chovajici se. hrub& a nevhodné, nezachovavajici hygienické normy, majici ..

s sebou psa.

6.3 Vyjimky a dodatky ke knihovnimu Fadu

6.3.1 Vyjimky ze zdsad knihovniho fadu povoluje knihovnik.
6.3.2 Trvalou soucasti knihovniho fadu jsou pfilohy.
6.3.3 Tento knihovni ¥ad plati od 1.1.2015 a ru$i se jim knihovni fad vydany 1.1.2003.
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Podpis starosty

Piilohy: Cenik placenych sluzeb a poplatkd
Smérnice o shromazd'ovéni a zpracovani osobnich dajd
Provozni fad internetu




Cenik placenych sluzeb a poplatki

1. Registracni poplatky
Dospéli 50,~ K¢
Déti do 15 a student 30,- K¢

2. Sankéni poplatky
Poplatky z prodleni plati ¢tenaf za piekrodeni vypticni lhity o vic jak 2 tydny i bez
pisemného upozornéni 5,- Ké/ks

Po mé&siénim piekrodeni vyphjéni Ihity a dalgich mési¢nich intervalech:

1. Upominka 15,- Ké/ks
2. Upominka 25,- Ké/ks
3. Upominka 35,- Ké/ks
4. Upominaci dopis 80,- K¢

Naklady za vymahani pohledavek pravni cestou hradi uZivatel.

. Zirata prokazu uzivatele, vystaveni nového  S5,-K¢&

3. Ostatni poplatky

Manipulaéni poplatek za meziknihovni vyptijéni sluzbu 15,- K¢
Vypijcka hry (zdloha vratna pii vraceni) 100,- K&/ks

4. Ztrata nebo poSkozeni knihovniho dokumentu
Pofizovaci cena + 100,- K& nebo nahradni vytisk téhoZz dila (u knihy)
Potizovaci cena + 10,- K& nebo nahradni vytisk téhoz &isla (u ¢asopisii)
Potizovaci cena + 50,- K& u hry
Dil&i poskozeni knihovni jednotky 20,- K&
Poskozeni vazby knihy 50,- K& a vye podle stupné poskozeni
V pfipadé, Ze jde o cennou publikaci (napf. jediny exemplaf, plvodni vydani, atd.),
muiZe knihovna poZadovat zhotoveni fotokopie celého dila.

5. Internet
Zdarma

6. Tisk dokumentu
1 strana A4
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Provozni rad internetu

1. Internetové sluzby mize vyuzit kazdy navitévnik knihovny, musi ovladat zaklady
prace s pocitatem.

2. Casové limity pro vyuzili internetu lze upravovat podle potieby a podie moZnosti
knihovny.

3. Navitévnici mohou pouzivat pouze predinstalovany software. Neni dovoleno nahravat
na disk jakékoliv viasini soubory ani instalovat aplikace staZené z internetu nebo ménit
nastaveni pocitace.

4. Informace a soubory ziskané pfi praci s internetem si mohou uvZivatelé vytisknout nebo
odnést na disketach. Mohou k tomu vyuZivat vlastni neposkozené diskety.

Neni povoleno vyuZivat program Outlock Express k odesilani posty.

6. Neni povoleno nav§tévovat internetové stranky, jejichz obsah neni vhodny k
prohliZzeni ve vefejnych prostorach

7. Ziskané informace a data (v jakékoliv formé a na jakémkoliv médiu) slouZi vyhradné k

_.osobnim potfebam navitévnika a k jeho studijnim u&eltm. Je zakazéno jakymkoliv =~~~

zptisobem dale rozsifovat, rozmnoZovat, kopirovat, ptijéovat, sdilet, distribuovat (ani v
po&itagové siti), proddvat nebo jinak vyuZivat, zejména ke komerénim Géellim.
Piipadné zneuziti dat a informaci miZe byt tresiné (dle autorského zakona €. 121/2000
Sb. v platném znéni).

8. Uzivatel nesmi &ifit nelegélni software, popiipad€ jej védome pouzivat. Rovnéz je
zakazano kopirovat a distribuovat i &asti operacniho systému a instalovanych
programd.

9. Utzivatel se nesmi snazit ziskat ptistup ke chranénym informacim a k datim jinych
uzivateld.

10. Provozovate] (Obecni knihovna Omice) nenese odpovédnost za obsah soubori
stazenych z internetu (zv1as§té pak obsahuji-li viry) ani pfipadné $kody, které mohly
vzniknout jejich dal$im pouZivanim.

11. V pfipad€ poruseni provozniho f4du miZe byt uZivatel od pocitace vykazan.




